Wzór umowy

Umowa 1/PCPR/2022
zawarta dnia……………. 2022 roku, w Suwałkach
pomiędzy:

Powiatem Suwalskim NIP 844 20 81 910, ul. Świerkowa 60; 16 — 400 Suwałki 

Powiatowym Centrum Pomocy Rodzinie  w Suwałkach, ul. Świerkowa 60; 16 — 400 Suwałki reprezentowanym przez:

Stanisława Dziemian — Dyrektora PCPR
przy kontrasygnacie
Agnieszki Lis — Głównego Księgowego 
zwanym w dalszej części umowy „Zamawiającym”, 
a

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą” 
§ 1

Przedmiot Umowy
1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym na potrzeby Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach przez operatora pocztowego uprawnionego do wykonywania działalności pocztowej, na podstawie wpisu do rejestru operatorów pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzędu Komunikacji Elektronicznej na podstawie przepisów ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz.U. z 2022 r., poz. 896 ze zm.).
§ 2

1. Forma opłaty
2. Za wykonanie przedmiotu Umowy, Zamawiający będzie uiszczał opłatę w formie opłaty z dołu.
3. Przez opłatę z dołu należy rozumieć opłatę w całości wniesioną przez Zamawiającego, bezgotówkowo, poprzez polecenie przelewu w terminie późniejszym niż nadanie przesyłki, z zastrzeżeniem § 3.
4. Przesyłki nadawane przez Zamawiającego dostarczane będą przez Wykonawcę do każdego wskazanego miejsca w kraju                                  i zagranicą, zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. Zamawiający będzie nadawał przesyłki w stanie uporządkowanym:
a) przesyłki rejestrowane wpisanie każdej przesyłki do pocztowej książki nadawczej w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenie nadania danej partii przesyłek,
b) przesyłki nierejestrowane zestawienie ilościowe przesyłek wg poszczególnych kategorii wagowych sporządzone dla celów rozliczeniowych w dwóch egzemplarzach, z których oryginał będzie dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowić będzie dla Zamawiającego potwierdzenia nadania danej partii przesyłek,
c) W przypadku dokonania błędnego zapisu i jego poprawienia bądź wykreślenia, Zamawiający poświadcza ten fakt składając obok swój podpis.

5. Zamawiający umieszcza na przesyłkach pocztowych w sposób trwały i czytelny informacje jednoznacznie identyfikujące adresata i nadawcę, jednocześnie określając rodzaj przesyłki na stronie adresowej przesyłki.
6. Zamawiający będzie korzystał wyłącznie ze swojego opakowania przesyłek, nie dopuszcza się opakowań Wykonawcy.
7. Wykonawca zobowiązany będzie do dostarczenia Zamawiającemu pokwitowanego przez adresata potwierdzenia odbioru danej przesyłki oraz przesyłek zwróconych po wyczerpaniu możliwości ich doręczenia lub wydania odbiorcy, w dni robocze od poniedziałku do piątku niezwłocznie po dokonaniu przesyłki lub po wyczerpaniu możliwości jej doręczenia.
8. Przyjmowanie, przemieszczanie, zwroty oraz reklamacje będą realizowane zgodnie z obowiązującymi w zakresie przepisami.
§ 3

Regulowanie opłat

1. Strony ustalają następujące zasady rozliczania i regulowania opłat:
1) Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy,
2) Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu Umowy ustalone wg. załącznika nr 1 formularza cenowo-ofertowego 
3) Wykonawca zobowiązuje się do wystawienia faktury w terminie do 7 dni od zakończenia okresu rozliczeniowego,

4) Należności wynikające z faktur, Zamawiający regulować będzie przelewem na konto wskazane na fakturze w terminie do 14 dni kalendarzowych od daty jej wystawienia. 

5) Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy,
6) Za nieterminowe regulowanie należności Wykonawca naliczać będzie odsetki ustawowe za opóźnienie w transakcjach handlowych oraz zastrzega sobie prawo wstrzymania świadczenia usług do czasu uregulowania należności. Odsetki ustawowe za niezapłacone w terminach faktury płacone będą przez Zamawiającego na podstawie noty odsetkowej. Od dnia [image: image1.jpg]


nabycia uprawnienia do odsetek, Wykonawcy przysługuje, bez wezwania, rekompensata za koszty odzyskiwania należności                                 w wysokości określonej w Ustawie z dnia 8 marca 2013 r. o przeciwdziałaniu nadmiernym opóźnieniom w transakcjach handlowych;

7) w przypadku opóźnienia Zamawiającego w zapłacie za faktury, Wykonawca ma prawo do zaliczenia jakichkolwiek otrzymanych płatności na poczet zaległych należności, w tym odsetek, bez względu na tytuł podanej płatności lub potrącania jakichkolwiek należności przysługujących Zamawiającemu wobec Wykonawcy, 
8) Strony ustalają, że faktury będą:

- wystawiane na: Nabywca: Powiat Suwalski, ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki, NIP: 8442081910 
                             Odbiorca: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki 

- i przesyłane na adres: Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Suwałkach, ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki

9) Zamawiający oświadcza, że adresem e-mail właściwym do przesyłania informacji dotyczących rozliczeń wynikających z umowy jest: pcpr@powiat.suwalski.pl

10) zmiana zasad wystawiania i przesyłania faktur, określonych w pkt 9) oraz zmiana adresu e-mail Zamawiającego, wskazanego w pkt 10) nie wymaga aneksowania Umowy, pod warunkiem niezwłocznego, pisemnego powiadomienia o tym fakcie drugiej Strony umowy. Brak informacji o zmianie, skutkuje tym, że wszelkie informacje przekazane na adres wskazany w pkt 10) uznaje się za skutecznie dostarczone.

2. Jeżeli w trakcie obowiązywania Umowy nastąpi zmiana w zakresie podatku od towarów i usług, Zamawiający zobowiązuje się do uiszczenia opłaty powiększonej o podatek od towarów i usług według obowiązującej stawki.
3. Wartość maksymalną umowy ustala się na kwotę ……………………………………. zł brutto (słownie: …………………………….)
4. Całkowita wartość umowy odpowiada kwocie oferty Wykonawcy, co nie stanowi zobowiązania Zamawiającego do realizowania umowy do tej wartości i ilości ani prawa dochodzenia roszczeń w zakresie zmian ilościowych i rodzajowych przez Wykonawcę. Zamawiający nie gwarantuje w żaden sposób, że podane ilości zostaną zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo do zmiany ilości przesyłek danego rodzaju w każdym czasie bez jakichkolwiek negatywnych konsekwencji. Rzeczywista ilość przesyłek będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w tym zakresie. Zamawiający zastrzega sobie prawo do niezrealizowania ilości przesyłek podanych w Zapytaniu ofertowym i z tego tytułu Wykonawcy nie będzie przysługiwało żadne roszczenie.
§ 4

Powiadamianie Stron

1. Strony oświadczają, że nadzór nad realizacją postanowień Umowy, pełnią:
- ze strony Zamawiającego: Ewa Wysocka, tel. 87 565 92 89, e-mail: finanse.pcpr@powiat.suwalski.pl
- ze strony Wykonawcy: …………………………………………………………………………………………………………………………………………………………..
2. Strony oświadczają, że ich aktualne adresy korespondencyjne są następujące: 

Zamawiający: ul. Świerkowa 60, 16-400 Suwałki

Wykonawca: ……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
Zamawiający oświadcza, że w dacie zawarcia umowy przekazał osobie wyznaczonej do kontaktu/nadzoru nad realizacją postanowień Umowy, której dane udostępnia Wykonawcy w związku z realizacją niniejszej umowy, treść obowiązku informacyjnego, przekazanego przez Wykonawcę wraz z umową.
3. Strony zobowiązują się do niezwłocznego, wzajemnego, pisemnego powiadamiania się, o zmianach określonych w umowie nazw, adresów, numerów rachunków, bez konieczności sporządzania aneksu do niniejszej Umowy. Korespondencję przesłaną na adresy wskazane w ust. 1 lub 2 każda ze Stron uzna za prawidłowo doręczoną, w przypadku niepowiadomienia drugiej Strony o zmianie swego adresu. Zmiana wiąże Strony od następnego okresu rozliczeniowego, pod warunkiem, że Strony zostaną powiadomione nie później niż na 7 dni przed rozpoczęciem okresu rozliczeniowego. W przypadku późniejszego powiadomienia, zmiany wiążą Strony od drugiego okresu rozliczeniowego następującego po dniu otrzymania informacji o zmianie.
4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność materialną za szkody wyrządzone przez osoby, którym powierzył obowiązki określone w § 2 w razie niewykonania lub nienależytego wykonania tych obowiązków przez Wykonawcę.
§ 5
Zachowanie tajemnicy

1. Strony zastrzegają, że warunki zawarcia i wykonania niniejszej Umowy oraz wszelkie informacje i materiały przekazywane lub wytworzone w trakcie jej realizacji objęte są tajemnicą przedsiębiorstwa, w rozumieniu przepisów ustawy z 16 kwietnia 1993 roku              o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji niezależnie od tego, czy oznaczono je jako „tajemnica przedsiębiorstwa”[image: image2.jpg]



2. Ujawnienie, wykorzystanie lub pozyskanie informacji, o których mowa w ust. 1 w zakresie wykraczającym poza cel Umowy łączącej Strony może łączyć się z odpowiedzialnością cywilną i karną.

3. Strony zobowiązują się do zachowania w tajemnicy informacji, o których mowa w ust. 1 także po ustaniu Umowy.

4. Strony zobowiązują się do nieujawnienia informacji uzyskanych w związku z realizacją umowy stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa Wykonawcy i Zamawiającego w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji i nie mogą być ujawnione w jakiejkolwiek postaci osobom trzecim przez żadną ze stron.

§ 6

Obowiązywanie Umowy

1. Niniejsza Umowa, zostaje zawarta na czas określony i obowiązuje od dnia 01-01-2023 roku do dnia 31-12-2023 roku.

2. W przypadku niewykonania lub nienależytego wykonania Umowy przez jedną ze Stron, drugiej Stronie przysługuje prawo jej rozwiązania bez zachowania okresu wypowiedzenia.

3. Każda ze Stron może rozwiązać Umowę z zachowaniem  jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego.

4. Oświadczenie o rozwiązaniu lub wypowiedzeniu Umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem nieważności.

5. Stronom przysługuje prawo odstąpienia od umowy w następujących sytuacjach:

a) Zamawiającemu przysługuje prawo do odstąpienia od umowy w razie wystąpienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy — odstąpienie od umowy w tym przypadku może nastąpić w terminie 30 dni od powzięcia wiadomości o powyższych okolicznościach, 

b) Wykonawcy przysługuje prawo odstąpienia od umowy, jeżeli Zamawiający zawiadomi Wykonawcę, iż wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczności nie będzie mógł spełnić swoich zobowiązań umownych wobec Wykonawcy.

6. Odstąpienie od umowy winno nastąpić w formie pisemnej pod rygorem nieważności takiego oświadczenia i powinno zawierać uzasadnienie.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość wcześniejszego wypowiedzenia umowy za jednomiesięcznym okresem wypowiedzenia,                  w przypadku nierzetelnego wykonywania umowy przez Wykonawcę, pomimo pisemnych zastrzeżeń Zamawiającego,                                       np. dostarczania uszkodzonych przesyłek, opóźnienia w dostarczaniu, niezgodnego z umową przepakowywania przesyłek dostarczanych przez Wykonawcę. W takim przypadku Wykonawcy nie będą przysługiwały jakiekolwiek roszczenia dotyczące kwoty stanowiącej różnicę pomiędzy ceną brutto określoną w ofercie a kwotą wykorzystaną w okresie obowiązywania umowy, a także roszczenia odszkodowawcze jak i kary umowne.

§ 7

                                                                                                 Ochrona danych osobowych
1. Strony zgodnie postanawiają, iż Wykonawca w trakcie realizacji przedmiotowej umowy zapewni zgodność przetwarzania danych osób fizycznych z obowiązującymi przepisami prawa, w tym z rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 4.05.2016, str. 1), zwanym dalej: „RODO” oraz ustawą z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781, z późn. zm.), a także umożliwi Zamawiającemu kontrolę tego procesu.

§ 8
Rozstrzyganie sporów

Ewentualne spory, wynikłe w związku z realizacją przedmiotu umowy, strony zobowiązują się rozwiązywać w drodze wspólnych negocjacji, a w przypadku niemożności ustalenia kompromisu będą rozstrzygane przez sąd, właściwy dla siedziby Zamawiającego.
§ 9
Zmiany w umowie

Wszelkie zmiany do niniejszej Umowy wymagają formy pisemnej w postaci aneksu pod rygorem nieważności.
§ 10
Postanowienia końcowe

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą Umową mają zastosowanie Regulaminy Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 r. w sprawie warunków wykonywania usług powszechnych przez operatora wyznaczonego, Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej, przepisy ustawy z dnia                                23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe oraz z Kodeksu cywilnego z tym, że do Umowy nie stosuje się przepisów kodeksu cywilnego              o umowie zlecenia.

2. Umowę niniejszą sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

3. Bez zgody Wykonawcy, Zamawiający nie może potrącić wierzytelności przysługującej mu wobec Zamawiającego z wierzytelnością przysługującą Wykonawcy wobec Zamawiającego z jakiegokolwiek tytułu.

4. Nie dopuszcza się bez zgody Wykonawcy przenieść na osobę trzecią przysługującej Zamawiającemu od Wykonawcy wierzytelności wynikającej z Umowy.

5. Załączniki do niniejszej Umowy stanowią integralną część Umowy.
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